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1

Ai sensi della legge 
241/1990, l’obbligo di 
astensione in caso di 
conflitto di interessi:

Riguarda il responsabile 
del procedimento e i 
titolari degli uffici 
competenti ad adottare i 
pareri, le valutazioni 
tecniche, gli atti 
endoprocedimentali e il 
provvedimento finale

Riguarda solo il 
responsabile del 
servizio e non anche i 
soggetti chiamati alla 
adozione di atti 
endoprocedimentali, 
in quanto non 
immediatamente 
lesivi

Riguarda solo il 
responsabile del 
procedimento 
amministrativo, con 
esclusione del soggetto 
responsabile della 
adozione del 
provvedimento finale

2

A norma del D.Lgs. 
267/2000, in quali casi gli 
enti locali possono 
effettuare spese?

Ove sussista l'impegno 
contabile registrato sul 
competente capitolo del 
bilancio di previsione e 
l'attestazione della 
copertura finanziaria 

Soltanto se c'è 
l’autorizzazione del 
Revisore dei conti sul 
singolo atto di 
impegno del dirigente

Sempre, senza 
particolari vincoli

3

Le misure individuali con 
cui si porta a conoscenza 
del destinatario l'atto, 
attraverso un 
procedimento che mira a 
dare certezza legale 
dell'invio e del 
ricevimento dell'atto 
stesso, costituiscono: Le notificazioni Le verbalizzazioni Le intimazioni

4

Secondo l'art. 21 octies 
comma 2, della legge 
241/1990, il 
provvedimento adottato 
in violazione di norme sul 
procedimento 
amministrativo o sulla 
forma degli atti...

Non è annullabile 
qualora sia palese che, 
per la natura vincolata 
del provvedimento, il suo 
contenuto non avrebbe 
potuto essere diverso da 
quello adottato

Non è annullabile 
qualora sia palese che, 
per la natura 
discrezionale del 
provvedimento, il suo 
contenuto non 
avrebbe potuto essere 
diverso da quello 
adottato

È inesistente, salvo il 
caso in cui 
l’amministrazione sani 
la violazione

BUSTA A - NON ESTRATTA



5

Per espressa previsione 
legislativa (art. 50 del 
Tuel) quale organo 
presiede la Giunta 
comunale? Sindaco Direttore generale Segretario generale

6

I requisiti d'efficacia del 
provvedimento 
amministrativo:

Sono richiesti affinché 
l'atto già perfetto, possa 
produrre i suoi effetti

Sono richiesti dalla 
legge affinché l'atto, 
oltre che esistente, sia 
anche valido, cioè 
legittimo

Operano sempre ex 
tunc

7

La richiesta di accesso ai 
documenti 
amministrativi, ai sensi 
dell'art. 25, comma 2 
della L. 241/1990 deve 
essere rivolta…

All'amministrazione che 
ha formato il documento 
o che lo detiene 
stabilmente 

Esclusivamente 
all'amministrazione 
che ha formato il 
documento

Esclusivamente al 
responsabile del 
procedimento che ha 
formato l’atto

8

Le entrate degli enti 
locali, secondo l'art. 162 
comma 4 del TUEL, sono 
iscritte in bilancio:

Al lordo delle spese 
sostenute per la 
riscossione 

Al netto delle spese 
sostenute per la 
riscossione

Ogni singola entrata è 
regolata distintamente 
dalle altre



9

Nella P.A, per quanto 
tempo il lavoratore può 
essere adibito a mansioni 
proprie della qualifica 
immediatamente 
superiore, nel caso di 
vacanza di posto in 
organico?

Non più di sei mesi, che 
possono essere prorogati 
fino a dodici ove siano 
state avviate le 
procedure per la 
copertura dei posti 
vacanti

Non più di tre mesi, 
che possono essere 
prorogati fino a sei 
ove siano state avviate 
le procedure per la 
copertura dei posti 
vacanti

Non più di tre mesi, che 
possono essere 
prorogati fino a dodici 
ove siano state avviate 
le procedure per la 
copertura dei posti 
vacanti

10

Al fine di garantire un 
adeguato livello di 
trasparenza il D.Lgs. n. 
33/2013 prevede la 
pubblicazione del Piano 
triennale per la 
prevenzione della 
corruzione, sul sito 
istituzionale nella sezione 
Amministrazione 
trasparente per: Tutte le amministrazioni

Tutte le 
amministrazioni ad 
eccezione degli enti 
locali

Tutte le amministrazioni 
ad eccezione degli enti 
territoriali

11

Il Tuel distingue tra 
funzioni svolte dal 
sindaco come 
capo/rappresentante 
dell'amministrazione 
comunale e funzioni 
svolte come ufficiale del 
governo. Indicare quale 
funzione, ai sensi dell'art. 
54, Tuel, è svolta dal 
sindaco come ufficiale del 

Sovrintendere alla 
tenuta dei registri di 
stato civile e di 
popolazione

Emanare le ordinanze 
contingibili e urgenti 
in caso di emergenze 
sanitarie o di igiene 
pubblica a carattere 
esclusivamente locale

Sovrintendere al 
funzionamento dei 
servizi e degli uffici

12

Esiste l'obbligo della 
Pubblica Amministrazione 
di concludere il 
procedimento 
amministrativo mediante 
provvedimento espresso?

Si, ove il procedimento 
consegua 
obbligatoriamente ad 
una istanza o debba 
essere iniziato d’ufficio

Si, ove il 
procedimento sia 
attivato su istanza di 
parte No, in nessun caso



13

La nullità del 
provvedimento 
amministrativo trova oggi 
la sua disciplina nell'art. 
21-septies, l. n. 241 del 
1990, introdotto dalla l. n. 
15 del 2005 che,  al co 1, 
dispone che è nullo il 
provvedimento:

Che manca degli 
elementi essenziali

Viziato da eccesso di 
potere

Adottato in violazione di 
legge

14

Per espressa previsione 
legislativa (art. 107, Tuel) 
i provvedimenti di 
autorizzazione il cui 
rilascio presupponga 
accertamenti e 
valutazioni, anche di 
natura discrezionale 
spettano:

Ai dirigenti o responsabili 
di servizio dell'ente

All'organo esecutivo 
dell'ente Ai consiglieri dell’ente

15

A norma del disposto di 
cui all'art. 4 c.p.a., la 
giurisdizione 
amministrativa è 
esercitata:

Dai tribunali 
amministrativi regionali e 
dal Consiglio di Stato Dal tribunale ordinario

Esclusivamente dal 
Consiglio di Stato

16

Ai sensi dell'art. 24, 
comma 7, L. 241/1990, 
nel caso di documenti 
contenenti dati sensibili e 
giudiziari, l'accesso...

È consentito nei limiti in 
cui sia strettamente 
indispensabile e nei 
termini previsti 
dall'articolo 60 del 
decreto legislativo 30 
giugno 2003, n. 196, in 
caso di dati idonei a 
rivelare lo stato di salute 
e la vita sessuale Non è mai consentito È sempre consentito



17

L'amministrazione 
comunale provvede a 
gestire i servizi elettorali. 
Le relative funzioni sono 
esercitate:

Dal Sindaco quale 
ufficiale del Governo

Dal Direttore generale 
o dal Segretario 
generale quale 
ufficiale del Governo

Dall'Assessore 
competente in materia

18

La pubblica 
amministrazione, 
nell'adozione di atti di 
natura non autoritativa

Agisce secondo le norme 
di diritto privato salvo 
che la legge disponga 
diversamente

Non può mai agire 
secondo le norme di 
diritto privato

Non può agire secondo 
le norme del diritto 
privato, pena 
l’applicazione delle 
sanzioni penali a carico 
dei funzionari 
responsabili di 
procedimento

19

A norma di quanto 
dispone l'art. 7 del D.Lgs. 
n. 33/2013, i documenti, 
le informazioni e i dati 
oggetto di pubblicazione 
obbligatoria ai sensi della 
normativa vigente:

Sono pubblicati in 
formato di tipo aperto

Possono essere 
pubblicati in formato 
di tipo aperto o chiuso

Sono pubblicati in 
formato di tipo chiuso

20

Il Piano esecutivo di 
gestione di spesa è 
articolato in:

Missioni, programmi, 
titoli, macroaggregati, 
capitoli ed 
eventualmente in articoli

Titoli, tipologie, 
categorie, capitoli, ed 
eventualmente in 
articoli Interventi di spesa



21

Le disposizioni del DPR 
445/2000 in materia di 
documentazione 
amministrativa si 
applicano solo ai cittadini 
italiani?

No, si applicano ai 
cittadini italiani e 
dell’Unione Europea

Non è previsto nulla a 
riguardo Sì

22
Ai sensi dell’art. 1 della 
legge 241/1990

L'attività amministrativa 
è retta da criteri di 
economicità, di efficacia, 
di imparzialità, di 
pubblicità e di 
trasparenza

L'attività 
amministrativa  è 
retta da criteri di 
economicità, di 
efficacia e di parzialità

L'attività amministrativa 
è retta da criteri di 
trasparenza e parzialità

23

Successivamente 
all'approvazione del 
bilancio di previsione da 
parte del Consiglio, ai fini 
gestionali la Giunta:

Approva il Piano 
esecutivo di gestione Approva il DUP

Approva la relazione 
previsionale e 
programmatica

24

Per sopravvenuti motivi di 
pubblico interesse ovvero 
nel caso di mutamento 
della situazione di fatto 
non prevedibile al 
momento dell'adozione 
del provvedimento o, 
salvo che per i 
provvedimenti di 
autorizzazione o di 
attribuzione di vantaggi 
economici, di nuova 
valutazione dell'interesse 
pubblico originario

Il provvedimento 
amministrativo ad 
efficacia durevole può 
essere revocato da parte 
dell'organo che lo ha 
emanato ovvero da altro 
organo previsto dalla 
legge

Il provvedimento 
amministrativo ad 
efficacia durevole può 
essere annullato da 
parte dell'organo che 
lo ha emanato ovvero 
da altro organo 
previsto dalla legge

Il provvedimento 
amministrativo ad 
efficacia durevole può 
essere dichiarato nullo   
da parte dell'organo che 
lo ha emanato ovvero 
da altro organo previsto 
dalla legge



25

La nullità del 
provvedimento 
amministrativo trova oggi 
la sua disciplina nell'art. 
21-septies, l. n. 241 del 
1990, introdotto dalla l. n. 
15 del 2005, che al co 1, 
dispone che è nullo il 
provvedimento:

Che è viziato da difetto 
assoluto di attribuzione

Adottato in violazione 
di legge

Viziato da 
incompetenza

26

Chi adotta lo schema di 
bilancio di previsione 
finanziario (art. 174, 
TUEL)?

L'organo esecutivo 
dell'ente

L'organo consiliare 
dell'ente Il segretario dell'ente

27

La responsabilità 
disciplinare del pubblico 
dipendente discende:

Dalla violazione degli 
obblighi di condotta 
sanciti dalla legge, dalla 
contrattazione collettiva 
e dai codici di 
comportamento 

Dalla violazione 
dell’ordine del Sindaco

Dall’inosservanza dolosa 
o colposa degli obblighi 
di servizio, da cui è 
derivato un danno alla 
P.A.

28

Le amministrazioni 
comunali sono tenute ad 
adottare il Piano triennale 
della prevenzione della 
corruzione e della 
trasparenza (PTPCT) e le 
misure di prevenzione 
della corruzione?

Si, sussiste un obbligo 
per le amministrazioni 
comunali di adottare il 
PTPCT

No, le amministrazioni 
comunali sono tenute 
solo a nominare il 
responsabile della 
prevenzione della 
corruzione e 
trasparenza (RPCT)

No, non sussiste un 
obbligo legislativo, ma è 
buona prassi l'adozione 
del PTPCT



29

A norma della legge 
241/90, in caso di diniego 
o di differimento 
dell’accesso il richiedente 
può:

Ricorrere al TAR entro 30 
giorni

Ricorrere al TAR entro 
60 giorni

Ricorrere al giudice 
ordinario

30

Ai sensi del D.lgs. 267 del 
2000, la giunta collabora 
con il sindaco o con il 
presidente della provincia 
nel governo del comune o 
della provincia:

ed opera attraverso 
deliberazioni collegiali

ed opera attraverso 
deliberazioni 
monocratiche

ed opera attraverso 
provvedimenti collettivi 
con il consenso di tutti i 
componenti


