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1

In base al d.lgs 165 del 30 
marzo 2001, art. 52, comma 
4, per obiettive esigenze di 
servizio previste dalla legge 
il prestatore di lavoro può 
essere adibito a mansioni 
proprie della qualifica 
immediatamente superiore: 
per il periodo di effettiva 
prestazione, il lavoratore ha 
diritto al trattamento 
previsto per la qualifica 
superiore? Sì, sempre

Sì, ma decurtato del 
30 per cento della 
differenza tra la sua 
qualifica e quella 
superiore No, mai

2

Il Consiglio approva il 
bilancio autorizzatorio nella 
parte spesa per

missioni, 
programmi e titoli 

missioni, 
programmi, titoli, 
macroaggregati, 
capitoli ed 
eventualmente in 
articoli

categorie e 
tipologie

3
Quale di queste affermazioni 
è corretta:

i rapporti tra il 
cittadino e la 
pubblica 
amministrazione 
sono improntati ai 
princìpi della 
collaborazione e 
della buona fede

solo la pubblica 
amministrazione e 
non anche il 
cittadino deve 
rispettare i princìpi 
della collaborazione 
e della buona fede

solo il cittadino 
e non anche la 
pubblica 
amministrazion
e deve 
rispettare i 
princìpi della 
collaborazione e 
della buona 
fede

BUSTA B - NON ESTRATTA



4
Ai sensi del Tuel, la Giunta 
Comunale è un organo: collegiale monocratico straordinario

5

Ogni provvedimento 
amministrativo deve essere 
motivato.  La motivazione 
non è richiesta

per gli atti 
normativi e per 
quelli a contenuto 
generale

per i provvedimenti 
concessori

per i 
provvedimenti 
di esproprio

6

Ai sensi dell'art. 22 L. 
241/1990, per documento 
amministrativo s'intende…

ogni 
rappresentazione 
grafica, 
fotocinematografica
, elettromagnetica o 
di qualunque altra 
specie del 
contenuto di atti, 
anche interni o non 
relativi ad uno 
specifico 

ogni 
rappresentazione 
grafica, 
fotocinematografica
, elettromagnetica o 
di qualunque altra 
specie del 
contenuto di atti, ad 
esclusione di quelli 
interni o non relativi 
ad uno specifico 

ogni 
rappresentazion
e grafica, 
fotocinematogr
afica, 
elettromagnetic
a o di 
qualunque altra 
specie del 
contenuto di 
atti, anche 

7 Con il PEG:

La Giunta Comunale 
determina gli 
obiettivi di gestione

Il segretario 
comunale 
determina gli 
obiettivi di risultato

Il consiglio 
comunale 
determina i 
risultati minimi 
obbligatori



8

I provvedimenti ablatori 
personali, in quanto 
provvedimenti che limitano 
la sfera giuridica dei 
destinatari, sono soggetti al 
principio di legalità. Ne 
costituiscono un esempio: espropriazioni

occupazione 
temporanee ordini di polizia

9

Se la pubblica 
amministrazione ravvisa la 
manifesta irricevibilità, 
inammissibilità, 
improcedibilità o 
infondatezza della domanda:

conclude il 
procedimento con 
un provvedimento 
espresso redatto in 
forma semplificata, 
la cui motivazione 
può consistere in un 
sintetico 
riferimento al 
punto di fatto o di 
diritto ritenuto 

conclude il 
procedimento con 
un provvedimento 
ampiamente 
motivato, nel 
rispetto dell’art. 3 
della legge 
241/1990

conclude il 
procedimento 
con un 
provvedimento 
di diniego, con 
ampia ed 
analitica 
motivazione ed 
esposizione 
delle ragioni di 
fatto e di diritto 

10

Ai sensi del d. lgs. 33/2013, 
le pubbliche 
amministrazioni:

non possono 
richiedere l’uso di 
moduli e formulari 
che non siano stati 
pubblicati

possono richiedere 
l’uso di moduli e 
formulari che non 
siano stati pubblicati

possono 
richiedere l’uso 
di moduli e 
formulari solo 
per i 
procedimenti 
anagrafici

11
Ai sensi del Tuel, nei Comuni 
la Giunta è composta: dagli assessori

dagli assessori e dai 
dirigenti dai consiglieri



12

Il Decreto Semplificazioni 
(D.L. 76 del 16 luglio 2020) 
ha stabilito che dal 1° marzo 
2021 le amministrazioni 
pubbliche non possono più 
rilasciare o rinnovare 
credenziali per l'accesso ai 
propri servizi in rete diverse 
da SPID, CIE (carta identità 
elettronica) o CNS (sistema 
tessera sanitaria). Lo SPID è:

Il Sistema Pubblico 
di Identità Digitale

Il Sistema Pubblico 
Informativo Digitale

Il Sistema 
Pubblico 
Informatico 
Digitale

13

Ai sensi dell'art. 6, L. 
241/1990, Il responsabile del 
procedimento...

valuta, ai fini 
istruttori, le 
condizioni di 
ammissibilità, i 
requisiti di 
legittimazione ed i 
presupposti che 
siano rilevanti per 
l'emanazione di 
provvedimento

adotta, in ogni caso, 
il provvedimento 
finale anche ove 
non coincida col 
Responsabile del 
Servizio

non può 
accertare 
d'ufficio i fatti, 
pena la 
violazione delle 
regole di 
segretezza

14

Ai sensi dell'art. 107 del Tuel 
la competenza in materia di 
provvedimenti di 
autorizzazione, concessione 
o analoghi spetta a… Il Dirigente La Giunta Comunale Il Sindaco

15

La concessione di 
sovvenzioni, contributi, 
sussidi ed ausili finanziari e 
l'attribuzione di vantaggi 
economici di qualunque 
genere a persone ed enti 
pubblici e privati

sono subordinate 
alla 
predeterminazione 
da parte delle 
amministrazioni 
procedenti dei 
criteri e delle 
modalità cui le 
amministrazioni 
stesse devono 
attenersi

possono, 
eccezionalmente, 
essere subordinate 
alla 
predeterminazione 
da parte delle 
amministrazioni 
procedenti, nelle 
forme previste dai 
rispettivi 
ordinamenti, dei 

sono 
subordinate alla 
predeterminazi
one da parte 
delle 
amministrazioni 
procedenti dei 
criteri e delle 
modalità cui le 
amministrazioni 
stesse devono 



16

In quali ipotesi un atto 
amministrativo è nullo, ai 
sensi della Legge n. 
241/1990?

Quando manca 
degli elementi 
essenziali, quando è 
viziato da difetto 
assoluto di 
attribuzione oppure 
quando è stato 
adottato in 
violazione o 
elusione del 
giudicato

Quando manca degli 
elementi essenziali, 
quando è viziato da 
difetto assoluto di 
attribuzione oppure 
quando è stato 
adottato in 
violazione di legge

Quando manca 
degli elementi 
essenziali, 
quando è 
adottato in 
violazione di 
legge oppure è 
viziato da 
incompetenza 
relativa

17

I requisiti d'efficacia del 
provvedimento 
amministrativo:

Sono richiesti 
affinché l'atto già 
perfetto, possa 
produrre i suoi 
effetti

Sono richiesti dalla 
legge affinché l'atto, 
oltre che esistente, 
sia anche valido, 
cioè legittimo

Operano 
sempre ex tunc

18

Chi può essere soggetto 
attivo del delitto di 
concussione?

Sia il pubblico 
ufficiale che 
l'incaricato di 
pubblico servizio 

Solo il privato 
cittadino

Solo il 
responsabile del 
procedimento

19

A norma del disposto di cui 
al co. 4, art. 97, Tuel, il 
segretario comunale:

Roga, su richiesta 
dell'ente, tutti i 
contratti nei quali 
l'ente è parte ed 
autentica scritture 
private ed atti 
unilaterali 
nell'interesse 
dell'ente

È una figura 
alternativa al 
direttore generale

Dipende 
funzionalmente 
dal direttore 
generale



20

Ogni provvedimento 
amministrativo deve essere 
motivato.  La motivazione 
non è richiesta

per gli atti 
normativi e per 
quelli a contenuto 
generale

per i provvedimenti 
concessori

per i 
provvedimenti 
di esproprio

21

A norma di quanto dispone 
l'art. 7 del D.Lgs. n. 33/2013, 
i documenti, le informazioni 
e i dati oggetto di 
pubblicazione obbligatoria ai 
sensi della normativa 
vigente:

Sono pubblicati in 
formato di tipo 
aperto

Possono essere 
pubblicati in 
formato di tipo 
aperto o chiuso

Sono pubblicati 
in formato di 
tipo chiuso

22
Ai sensi dell'art. 36 Cost., il 
lavoratore...

ha diritto a ferie 
annuali retribuite e 
non può rinunciarvi 

ha diritto a ferie 
annuali non 
retribuite

ha diritto a ferie 
annuali 
retribuite ma 
può rinunciarvi 
liberamente 
oppure 
trasformarle in 
malattia

23
Le dimissioni presentate dal 
sindaco al consiglio:

diventano efficaci 
ed irrevocabili 
trascorso il termine 
di venti giorni dalla 
presentazione

sono irrevocabili e 
immediatamente 
efficaci

diventano 
efficaci ed 
irrevocabili 
trascorso il 
termine di 
cinque giorni 
dalla 
presentazione



24

Al fine di garantire un 
adeguato livello di 
trasparenza il D.Lgs. n. 
33/2013 prevede la 
pubblicazione del Piano 
triennale per la prevenzione 
della corruzione, sul sito 
istituzionale nella sezione 
Amministrazione 
trasparente per:

Tutte le 
amministrazioni

Tutte le 
amministrazioni ad 
eccezione degli enti 
locali

Tutte le 
amministrazioni 
ad eccezione 
degli enti 
territoriali

25

Per sopravvenuti motivi di 
pubblico interesse ovvero 
nel caso di mutamento della 
situazione di fatto non 
prevedibile al momento 
dell'adozione del 
provvedimento o, salvo che 
per i provvedimenti di 
autorizzazione o di 
attribuzione di vantaggi 
economici, di nuova 

il provvedimento 
amministrativo ad 
efficacia durevole 
può essere revocato 
da parte dell'organo 
che lo ha emanato 
ovvero da altro 
organo previsto 
dalla legge

il provvedimento 
amministrativo ad 
efficacia durevole 
può essere 
annullato da parte 
dell'organo che lo 
ha emanato ovvero 
da altro organo 
previsto dalla legge

il 
provvedimento 
amministrativo 
ad efficacia 
durevole può 
essere 
dichiarato nullo   
da parte 
dell'organo che 
lo ha emanato 
ovvero da altro 

26

Le fasi di gestione delle 
entrate degli enti locali sono 
nell'ordine (art. 178, Tuel):

Accertamento, 
riscossione e 
versamento

Previsione, impegno 
e liquidazione

Impegno e 
versamento

27

Ai sensi dell'art. 5 L. 
241/1990, il dirigente di 
ciascuna unità organizzativa 
provvede ad assegnare la 
responsabilità della 
istruttoria e di ogni altro 
adempimento inerente al 
singolo procedimento 
nonché, eventualmente, 
dell'adozione del 
provvedimento finale

A sé o ad altro 
dipendente addetto 
all'unità Esclusivamente a sé

Esclusivamente 
ad altro 
dipendente 
addetto all'unità



28

A norma del Testo Unico 
delle leggi sull'ordinamento 
degli enti locali le funzioni 
relative al servizio elettorale 
sono esercitate:

Dal Sindaco, quale 
ufficiale del 
Governo

Dal Sindaco, quale 
capo 
dell'amministrazion
e comunale

Dalla Giunta 
comunale, 
collegialmente

29

L'omissione della 
comunicazione di avvio del 
procedimento può esser 
fatta valere

solo dal soggetto 
nel cui interesse la 
comunicazione è 
prevista d’ufficio dal giudice

in sede di 
giudizio sia dalla 
Pubblica 
amministrazion
e che dal 
soggetto nel cui 
interesse la 
comunicazione 
è prevista

30

Nel procedimento 
amministrativo, a norma di 
quanto dispone la legge n. 
241/1990, chi accerta 
d'ufficio i fatti, disponendo il 
compimento degli atti 
necessari allo scopo?

ll responsabile del 
procedimento

L'organo di governo 
della P.A.

L'organo di 
vertice della 
P.A.


